
Om modulet

På uddannelsen får du kompetencer 
til selvstændigt at varetage 
personaleadministrative og 
driftsmæssige opgaver på 
tandklinikken.

Uddannelsen er for dig, der er ansat 
som tandklinikassistent på en privat 
eller offentlig tandklinik.

Fagligt udbytte
På uddannelsen bliver du kvalificeret 
til at gennemføre administrative 
og driftmæssige opgaver på 
tandklinikken.

Du får kompetencer til at løse 
opgaverne i tandplejen effektivt, 
professionelt og med færrest mulige 
ressourcer, så du bidrager til at skabe 
bedst mulig kvalitet og effektivitet i 
tandplejen.

Efter uddannelsen kan du:
• Sikre korrekt håndtering af  

patientdata og journaler.

• Håndtere almindelig personale- 
administrative opgaver i 
forbindelse med ansættelse,  
udarbejdelse af ansættelsesbreve, 
løn, ferie og fravær.

• Føre kompetenceregnskab for  
medarbejderne på tandklinikken 
og planlægge og følge op på  
kompetenceudvikling, herunder 
have ansvar for elever.

• Medvirke til at lede og udvikle et 
team og planlægge en  
hensigtsmæssig arbejdstilret-
telæggelse, under hensyntagen til 
personalefravær.

• Opsamle og præsentere ydel-
sesstatistik og andet talmateriale.

• Sætte dig ind i et regelområde, 
identificere afgørende problem-
stillinger og komme med forslag til 
løsning af problematikken.

Undervisning
Uddannelsen varer 10 dage.

Uddannelsen afsluttes med en 
mundtlig fremlæggelse af en  
projektopgave.

Undervisningen foregår med fysisk  
fremmøde på SOSU Østjylland,  
Hedeager 33, 8200 Aarhus N i 
tidsrummet 8.00 - 16.00.

Du får tilsendt konkrete 
undervisningstidspunkter og en 
undervisningsplan tre uger før første 
undervisningsdag. 

Tilmelding 

Se kommende uddannelsesstarter og 
datoer for undervisning og tilmeld dig 
på www.sosuoj.dk.

Pris
Fag på 10 ECTS koster kr. 16.000,- og 
inkluderer ikke undervisnings-  
materialer og bøger.

Du kan søge midler til at få 
dækket deltagergebyret ved Den 
Kommunale Kompetencefond eller 
Omstillingsfonden.

Akademiuddannelsen udbydes 
med ret til SVU – Statens 
Voksenuddannelsesstøtte -  
svarende til 60% af højeste  
dagpengesats.

Yderligere oplysninger
Modulet udbydes af Københavns 
Universitet og afholdes af  
SOSU Østjylland. 

Har du spørgsmål eller brug for 
yderligere information og hjælp 
kontakt kursuskoordinator  

Dorte Lorenzen:
dol@sosuoj.dk eller tlf. 8741 2604.

Scan koden

Administration og drift  
af tandklinikker 

Akademiuddannelse

Udbydes af Københavns Universitet  
i samarbejde med SOSU Østjylland

Aarhus  
Silkeborg 

Skanderborg  

+45 8741 2626

https://vpt.dk/projekt/den-kommunale-kompetencefond
https://vpt.dk/projekt/den-kommunale-kompetencefond
https://www.hk.dk/karriere/uddannelse/omstillingsfonden
https://svu.dk
https://svu.dk

