
Uddannelsessamtaler HF version 2023

Bekymret for en elevs 
mulighed for at 
gennemføre 
skoleperioden eller elev 
har op til 15% fravær

Samtalen afholdes hurtigst 
muligt.
Hvis det ikke er muligt at 
træffe eleven, skal eleven 
indkaldes via 
elevadministrationen i e-
Boks.

Holdansvarlig afholder ”uddannelsessamtale I” med eleven. 
Holdansvarlig skriver et referat. Referatskabelonen skal benyttes 
og referatet skal sendes til elevadministrationen med vejleder på 
Cc. Der laves en realistisk plan med tydelige aftaler om evt. 
støttemuligheder, tiltag og forventninger til eleven

Planen virker og 
eleven gennemfører 
skoleperioden
Der kan afholdes 
flere samtaler på 
niveau 1

Bekymret for en elevs 
mulighed for at 
gennemføre eller eleven 
har efter 3 uger fortsat 
har op til 15% fravær.
Planen virker ikke 
optimalt og/eller 
aftalerne overholdes 
ikke. Hvis aftaler ikke 
holdes skal holdansvarlig 
tage kontakt til vejleder.

Vejleder indkalder i samråd med 
holdansvarlig til en 
uddannelsessamtale II.
Elev adm. sætter bekymringsmærke 
i Studie+ hvis relevant
Under 18 år: forældrene 
inviteres med.

Vejleder og arbejdsgiver afholder uddannelsessamtale 
II med eleven. Vejlederen skriver et referat. 
Referatskabelonen skal benyttes og referatet skal sendes til 
eleven via e-Boks via elevadministrationen. Realistisk plan 
med tydelige aftaler.

Planen virker og 
eleven gennemfører 
skoleperioden

Planen virker ikke. 
Underviser kontakter 
vejleder for afholdes 
af ny 
uddannelsessamtale II 

Uddannelsessamtaler på SOSU Østjylland er et tiltag med henblik på at støtte elever i deres uddannelsesforløb i håb om, at så mange elever 
som muligt gennemfører. Den enkelte elev indkaldes til en uddannelsessamtale, hvis elevens undervisere identificerer udfordringer og/eller 
problemstillinger, der kan have betydning i forhold til elevens mulighed for at gennemføre sin uddannelse.  Der kan være tale om mange 
forskellige typer af udfordringer (både faglige, sociale, personlige udfordringer og fraværsproblematikker).

Niveau 1

Niveau 2

OBS For elever under 18 år skal 
forældre altid orienteres via e-
Boks. Dette sker via 
elevadministration.

Uddannelsessamtale II
Ved en helhedsevaluering  fremsender vejleder ”skemaer til lærerkommentarer” til holdansvarlig, som er 
ansvarlig for at videresende dette, til de undervisere der er tilknyttet eleven.
Arbejdsgiver/kommende oplæringsansvarlig deltager ved en uddannelsessamtale II.



Guidelines
Er du, som underviser, bekymret for en elevs faglige standpunkt, skal du udover at tale med eleven 
om det, også give besked til holdansvarlig. 
Den indsamlede viden skal begrundes med faglige argumenter og konkrete eksempler og vejleder 
orienteres

Brug altid skabelonerne til referatet af samtalen.  Du finder altid den nyeste version i 
underviserhåndbogen, på intranettet.  Du kan tilrette skabelonerne, så de passer indholdet af din 
samtale.

Du skal hele tiden være OBS på, om indsatserne virker. Virker de, så skal du ikke gøre mere, og er du 
fortsat bekymret for elevens fravær, faglige standpunkt mv. orienteres uddannelsesvejleder med 
henblik på afholdelse af en ny uddannelsessamtale. 
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