Eksamensreglement
SOSU @stjylland

Retningslinjerne i pravevejledningen tager udgangspunkt i nedenstaende:

Bekendtggrelse om praver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser nr. 41 af 16/01
2014.

Bekendtggrelse af lov om erhvervsuddannelser LBK nr. 51 af 22/01/2020.
Bekendtggrelse om erhvervsuddannelser BEK nr. 1619 af 27/12/2019
Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse nr. 262 af 20/03/2007.

SOSU

. | Dstjylland

Aarhus - Silkeborg - Skanderborg - sosuoj.dk




| §tijIIa§ U

Aarhus - Silkeborg - Skanderborg - sosuoj.dk

Indholdsfortegnelse

o 1 1T e 1
INASEIING Cil ProaVEr ..vviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiietieiiasieesesssiosssssstosssssteossssstossssastosssssssossnnns 1
Udtraekning af Provefag....cooveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiutietiietiesssnettossssstesssssssosssssssosssssssssssassasses 1
AfROLdElSE af PrOVEr . iviiiiiiiiniiiiiiiieiiintiieniiieeiotaetossetssnsesestossssossetosssssensossasossasossssssnssssnsoss 1
AfMEldiNg til PrOVEr «.ouviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieniiieeiotaetoesttsonsosestossstossssosssssentossasossssossssssnsossnsoss 2
Uregelmaessigheder UNAEr PraVeIrNe ....coivueiiiiiiuiieiiietiesionestesssseseosssssssosssssssssssassssssssssosssssssons 3
TP BV . tttiieiinutiensnestossossseosssssseossssssosssssssosssssssossssssssssssssssssssssassesassossessssossnssssossnassass 3
L 1 14 =T 3
Anvendelse af hjalpemidler ......cvvuiiiieiiiieiiiieiiiiiiiniiieeioreioesetissstsestossssossstosssssenssssssossssossasss 3
Snyd - brug af andres arbejde ......ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i i ittt ittt ettt ieastesseaasietsnastaons 4
TraekningSMUIGNEAEr ....uvuiiiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieieetiesiesasiosssssseosessstossessstosssssssosenssssssenassos 4
1= =1 1= 5
SOSU @stjylland - Afdeling i Aarhus « Hedeager 33 « 8200 Aarhus N « 87 41 26 26 « sosuoj.dk 0

SOSU @stjylland « Afdeling i Silkeborg « Hagevej 4 « 8600 Silkeborg « 87 41 26 26 « sosuoj.dk
SOSU @stjylland « Afdeling i Skanderborg « Grgnlandsvej 5 « 8660 Skanderborg 87 41 26 26 « sosuoj.dk



| §tjy90§ U

Aarhus - Silkeborg - Skanderborg - sosuoj.dk

Formal

Dette eksamensreglement skal sikre, at eksamener og praver pa erhvervsuddannelserne pa SOSU
@stjylland bliver gennemfgrt i overensstemmelse med centralt fastsatte regler samt skolens egne
interne bestemmelser.

Indstilling til praver

Eleven bliver automatisk indstillet til prave, nar eleven har fulgt undervisningen, afleveret opgaver
og projekter medmindre der er givet godskrivning eller merit herfor.

Eleverne vil fra starten af undervisningen eller et undervisningsforlgb blive orienteret af
underviserne om reglerne for indstilling til prgver.

En elev kan dog blive naegtet indstilling, hvis eleven ikke opfylder de betingelser, fx
deltagelsespligt, der er gaeldende for det pagaldende fag.

Bestaede praver kan ikke tages om.

Udtraekning af provefag

Skolen afholder praver i uddannelsesspecifikke fag pa pasdagogisk assistent og social - og
sundhedshjaelperuddannelsen.

SOSU @stjylland foretager, i samarbejde med SOSU Fyn, udtraek af fag til uddannelsesspecifikke
prgver og grundfag, ved brug af et studieadministrativt system.

Skolen afholder prgver i de grundfag som eleven har gennemfart og som er udtrukket eller
obligatoriske. Hvis der udtraekkes et fag, som eleven har faet godskrevet, betragtes prgven som
aflagt.

Afholdelse af prover

Alle prover pa SOSU @stjylland afholdes pa dansk, bortset fra grundfaget engelsk, der afholdes pa
engelsk.

Eksaminator er ansvarlig for identifikation af eleverne til prgven. Dette ggres ud fra kendskab til
eleverne pa eksamenslisten, i sarlige tilfaelde kan billeder fra skolens studieadministrative system
anvendes som identifikation.
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En prave anses for at vaere begyndt, nar uddelingen/ trakning af opgaver/ cases er begyndt, eller
nar eksaminanden er blevet gjort bekendt med:

e Prgvespargsmalet.

e Opgaven.

o Titlen.

o Forberedelsesmaterialet eller lignende.

Mundtlige prover er offentlige

Det betyder, at der til mundtlige praver ma observeres af andre personer. Et eksempel pa dette
kan vaere, at eleven gnsker at en fra studiestatten eller en anden person kan vare i lokalet under
praven.

Skolen kan ved saerlige omstaendigheder vaelge, at prgven ikke er offentlig af hensynet til
eksaminanden.

Kun eksaminator og censor ma vaere til stede under voteringen ved praktiske og mundtlige praver.
Institutionen kan dog bestemme, at kommende eksaminatorer kan overvaere en votering.

Elever, der har vaeret med til at udarbejde et produkt eller et andet eksaminationsgrundlag, der
indgar i en bedemmelse, kan ikke overvaere den individuelle eksamination af de andre fra gruppen.
Det er dog tilladt, at eleven taler med de andre medlemmer af gruppen efter sin egen mundtlige
prove og far deres eksamination.

Hvis en elev kommer for sent til en mundtlig preve, kan eleven fa tilbudt at blive eksamineret pa
et senere tidspunkt, hvis skolen finder, at forsinkelsen er rimelig begrundet.

Afmelding til praver

En elev kan afmelde sig praven helt op til praven begynder.
Starttidspunkt for pragven kan ses i pravebeskrivelsen for den enkelte prave.

Sygdom:
Ved sygdom, eller forhindring af anden uforudseelig grund, pa pravedagen skal eleven kontakte
skolen og underviser.

Det pahviler eleven at dokumentere sygdom pa tidspunktet for praven med en laegeattest eller
lignende. Skolen afholder udgiften til laageerklaeringen. Har man ikke en laegeerklaering eller
lignende, vil det blive betragtet som det farste praveforsgg.

Eleven har ret til en ny prave, hvis sygdom er dokumenteret. Den nye prave skal afholdes snarest
muligt og senest, nar den pagaeldende prave i faget igen afvikles pa skolen.
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Uregelmaessigheder under proverne

Det kan veaere ved tilfaelde af brand eller stremafbrydelser, forfald af henholdsvis censor eller
eksaminator eller lignende. Uddannelsesleder kontaktes af eksaminator, der traeffer afgerelse om
uregelmaessigheden har en sadan karakter, der berettiger en omprave.

Omprave

Hvis eleven far bedemmelse som ikke er bestaet, skal der gives en kort skriftlig begrundelse, som
underskrives af censor og eksaminator. Eleven vil efterfglgende fa udleveret en kopi heraf og der
skal vejledes til eventuel klageadgang.

Hvis ikke eleven bestar praven farste gang, vil eleven blive kontaktet af en underviser eller
vejleder senest to dage efter prgven. Herefter laves en plan for det videre forlab.

Eleven kan genindstilles én gang til omprgve.

Skolen fastsaetter tidspunktet for omprgven, som afvikles hurtigst muligt efter den ordinaere prave.

Ved omprave medvirker en ny censor. Eksaminator skal sa vidt muligt vaere den samme person som
ved forste prave.

Karakter

Ved karaktergivningen anvendes karakterskala efter de af Undervisningsministeriets fastsatte
regler.

Anvendelse af hjaelpemidler

Medmindre andet er angivet i den lokale uddannelsesplan samt i bekendtgarelsen i den pagaeldende
prove, er alle hjaelpemidler, herunder elektroniske hjalpemidler og egne noter, tilladt under en
prove, det vil sige bade i forberedelsestiden og under eksaminationen.

Brug af Al-baseret vaerktgjer som f.eks. Chatbots ikke er tilladt ved praeverne pa
erhvervsuddannelserne. Formalet med prgverne er at dokumentere i hvilken grad,
eksaminanden opfylder de mal og krav, der er fastsat for uddannelsen og dens
elementer i den erhvervsrettede eksamensbekendtggrelse. Besvarelser skal
derfor vaere eksaminandens egne selvstaendige besvarelser.

Anvendelse af Al-baseret vaerktgjer som f.eks. Chatbots vil medfere, at besvarelsen ikke opfylder
disse krav. Disse vaerktgjer er ikke lovlige hjaelpemidler, medmindre de er direkte tilladt i
reglerne for den pagaldende uddannelse. Det gaelder bade under selve prgven og evt.
forberedelsestid.
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Snyd - brug af andres arbejde

Besvarelsen skal vaere elevens egen selvstaendige besvarelse.

En elev, der under en prove skaffer sig eller giver en anden elev uretmaessigt hjaelp til besvarelse
af en opgave eller benytter ikke tilladte hjaelpemidler som eks. Al-baseret varktgjer, vil blive
bortvist fra praven af skolen.

Opstar der under eller efter praven mistanke om, at eleven har snydt under praven, skal det
indberettes til skolen.

Seerlige provevilkar

SOSU @stjylland tilbyder saerlige pravevilkar til eksaminander med fysisk eller psykisk
funktionsnedsaettelse, eller tilsvarende vanskeligheder samt til eksaminander med et andet
modersmal end dansk, nar institutionen vurderer, at dette er ngdvendigt for at ligestille disse
eksaminander med andre i prevesituationen. Det er en forudsaetning, at der med tilbuddet ikke
sker en andring af pravens niveau.

Procedure for etablering af sarlige provevilkar pa SOSU @stjylland:

Elever kan ansgge om stattemuligheder til praver i grundfag, fagprever, den afsluttende
grundforlabsprave og/eller den afsluttende prave pa hovedforlgbet hos specialpaedagogisk
vejledning (studiestatten). Dette skal ske nar et fag er udtrukket til preve. Ansggningen vil blive
vurderet af studiestatten i samrad med eksaminator.

Herefter udarbejder studiestatten en skrivelse med angivelse af elevens data og hvilke saerlige
prevevilkar, der er bevilget.

Af sarlige provevilkar kan eksempelvis navnes:

e Udvidet forberedelsestid.
e Udvidet provetid.

e Brug af hjelpemidler, f.eks. til oplaesning af tekster eller andre hjaelpemidler, eleven
bruger i sin dagligdag.

Studiestatten sgrger for at eksaminator far tre eksemplar af skrivelsen. En til censor, en til eleven
og en til eksaminator samt at et eksemplar kommer i elevmappen.

Traekningsmuligheder

Ud fra eksamensbekendtgarelsen samt Barne- og Undervisningsministeriets ”Rad og vink til
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bekendtgarelse om praver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser” er der pa
SOSU @stjylland besluttet to muligheder for at afvikle praver, hvor der traekkes cases.

Der kan veaelges enten traekningsmulighed A eller traekningsmulighed B.

Det kan ses i prgvebeskrivelsen, hvilken traekningsmulighed der skal anvendes til prgven. Der kan
vaere saerlige regler for de enkelte fag, se derfor altid pravebeskrivelsen for det enkelte fag.

Generelt gaelder folgende for begge traekningsmuligheder:

Alle traekningsmuligheder/cases/opgaver skal ligge pa bordet ved provens start.

e Antallet af traekningsmuligheder/cases/opgaver skal overstige antallet af elever, der skal til
eksamen med mindst 3. Det vil sige, skal der 20 elever til eksamen, skal der ligge 23
cases/opgaver pa bordet.

e Cases der er blevet trukket, ma ikke laegges tilbage pa bordet.

Traekningsform A
Her anvendes forskellige cases.
Det vil sige, at de cases/opgaver der ligger pa bordet ved pravens start, skal vaere forskellige.

Traekningsform B
Her genbruges cases/opgaver. Det betyder, at der pa bordet ved pravens start kan vaere
cases/opgaver, der er ens. En case eller opgave ma hgjst kunne traekkes 3 gange.

Der skal vaere mindst 4 forskellige cases/opgaver pr. dag, dog mindst 2 opgaver i grundfagene
dansk og engelsk alt efter elevantal. Hvis praven forlgber over flere dage, skal der vaere et nyt saet
cases hver dag, dog ikke gaeldende for grundfagene dansk og engelsk.

Klageregler

Klager over praven og prgveafholdelse skal ske seneste 2 uger efter, at karakteren er meddelt
eleven. Klagen skal afgives skriftlig og begrundet til uddannelsens leder pa SOSU @stjylland.

Begrundelsen kan vedrare:
e Prgveforlgbet

e Eksaminationsgrundlaget, herunder de stillede spargsmal, opgaver og lignende forhold til
uddannelsens krav og mal.

e Bedommelsen

Afgarelsen af klagesagen kan udmente sig pa falgende made:
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e Tilbud om ny bedemmelse (ombedgmmelse) - dog ikke mundtlige praver.
e Tilbud om ny prave (omprgve).
o At der ikke gives medhold i klagen (kraever at bedemmerne er enige).

Eleven skal afgive accept pa ombedgmmelse eller omprave inden 2 uger efter afgarelsen er
meddelt eleven. En ombedgmmelse eller omprgve kan resultere i en anden karakter end den, der
blev givet til den prgve, klagesagen omhandler.
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